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A KRETA felhasznaléi csoportjai, feladatai

Intézményvezetés

Az intézményvezetés a KRETA rendszert elsGsorban az Intézményi Adminisztraciés Rendszer modul
révén kezeli, irdnyitja. Az intézményvezetdk: az igazgato, az igazgatdhelyettesek és a szakmai vezetd is
rendelkezhet adminisztratori hozzaféréssel, napld jogosultsaggal, szuperosztalyfénok és e-lgyintézd
opcidéval. A munkakozosségek vezetdi nem kapnak ilyen hozzaféréseket.
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Elektronikus Napld Szabélyzat
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Az iskolatitkar, az adminisztrator és a gazdasagi ligyintézé munkatars

Adminisztratori jogosultsaggal rendelkeznek, napld jogosultsdggal nem, az iskolaadminisztracios
rendszer adatainak naprakész aktualizdldsdn keresztil elvégzi a KRETA alapadatainak

.z z

P tanuldk adatai,
P gondviseld adatai,
P> osztélyok adatai (osztalyok névsora, csoport névsorok, tanar-csoport 6sszerendelések)

A gazdasagi Uigyintézd a gazdasagi modulokhoz is kaphat hozzaférést.

Oktatok

Napl6 jogosultsaggal rendelkeznek, adminisztratorival nem. Feladatuk a megtartott tanérdk adatainak
rogzitése az adott tanérén,

haladasi napld,

hidnyzas, késés,

értékelések rogzitése,

szaktandri bejegyzések rogzitése,

a naplé adataiban tortént valtozdsok nyomon kovetése.

vvyVvyVvyYy

Osztalyfonokok
Osztalyfénoki és napld jogosultsdggal rendelkeznek. Feladatuk az osztdly adatainak, a tanulok
bejegyzéseinek figyelemmel kisérése:

haladasi naplo,

hidnyzas, késés, igazolasok kezelése,
osztalyzatok,

szaktanari bejegyzések,

adataiban tortént valtozasok nyomon kdvetése.
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KRETA rendszerbe

Végleges orarend rogzitése a KRETA Szeptember 15. KRETA felel§s
rendszerbe. igazgatéhelyettes
Végleges csoportbeosztasok rogzitése a Szeptember 15. Oktatok javaslata alapjan az

osztalyfénokok adjak le a
titkarsagnak.

KRETA felel§s
igazgatdhelyettes

A tanév kozbeni feladatok

Elvégzendd feladat
Tanuloi alapadatokban bekodvetkezett valtozasok

Hatarido

Bejelentést

Osztalyfénok

moédositdasa, kimaradds, beiratkozas zaradékolas | kovetd kezdeményezésére,
rogzitése a KRETAban. harom igazgatbhelyettesi
munkanap. | jévahagydssal titkarsag
Tanuldok csoportba soroldasanak megvaltoztatdsa. | Csoport Oktaté vagy az osztalyf6ndk
(kizérdlag indokolt esetekben) csere elGtt | kezdeményezésére, az illetékes
harom igazgatéhelyettes
munkanap | jovahagyasdval, titkarsag
A KRETA vezetése, adatbeviteli (haladasi naplé, | folyamatos | Oktatdk
osztdlyzat,stb) feladatai
Az utdlagos adatbevitel (napld zaras utani) igényét | Folyamatos | Oktatok
az illetékes igazgatéhelyettesnek kell jelezni.
A hazirend el@irdsaival 6sszhangban az | Folyamatos | Osztalyf6nokok
osztalyfénokok folyamatosan rogzitik a hidnyzasok,
késések igazolasat.
Iskolavezetés naplé ellenGrzése. Folyamatos | iskolavezetés

Félévi és év végi zaras id6szakaban

Elvégzendo feladat

Hatarido

Osztalynévsorok ellenérzése.

Osztalyoz6 konferencia

Osztalyf6nokok

id6pontja el6tt két

héttel.
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Az oktatéi munkaallomas meghibasodasa esetén

Feladata az oktaténak
1. A meghibasodas tényét jelenteni a rendszergazdanak.

2. A meghibasodds id6tartama alatt az elektronikus rogzitésre nem keriilt adatok, papir alapl
regisztrdlasa és elektronikus rogzitése legfeljebb harom napon beliil a kijelélt tartalék gépek
valamelyikén (pl. tandriban elhelyezett gépeken)

Feladata az intézményi rendszer lizemeltetSknek
Az oktatéi szdmitégép, notebook meghibdsodasi okdnak kivizsgaldsa, (szoftver, hardver hiba
behatdroldsa), indokolt esetben szerviz igénybevétele, tartalék gép biztositdsa.

Iskolai hal6zat meghibasodasa (WiFi vagy vezetékes kapcsolat hibaja)

Feladata az oktaténak
1. A meghibasodds tényét jelenteni a rendszergazdéanak.

2. A meghibasodds id6tartama alatt az elektronikus rogzitésre nem keriilt adatok, papir alapu
regisztrildsa és elektronikus rogzitése legfelijebb harom napon belil a kijelélt tartalék gépek
valamelyikén. (pl. tanariban elhelyezett gépeken)

Feladata a rendszer (izemeltet6knek
A rendszergazda a hiba bejelentését kovetSen haladéktalanul (Egyéb feladatait félretéve) kételes a
halézati kapcsolat helyreallitasat megkezdeni.

Feladata a hiba behatarolasa. (hardver ill. szoftver hiba feltérképezése)

Az intézményi adminisztratorral egyeztetve a hiba elharitdsdhoz sziikséges 1épések megtétele. Indokolt
esetben szerviz szolgaltatasok igénybevétele.

llletéktelen felhaszndlok hozzaférése az adatbazishoz

Az illetéktelen napldé hozzaféréseket 100%-os biztonsaggal nem lehet kizarni. A havi naplézaras
rendszerével csak egy hdnapon beliil képzelhet§ el az illetéktelen hozzaférés, ami megfelels
figyelemmel felfedezhetd.

A felhaszndlok kotelesek a felhaszndldneviiket és killondsen a jelszavaikat biztonsagosan tarolni,
rendszeres id6kozonként megvaltoztatni, valamint {gyelni arra, hogy jelszavukat mésok ne
ismerhessék meg.

A felhaszndlok jelszavaikat nem hozhatjdk mdsok tudomdsdra. Amennyiben gyanu
meril fel a jelszavak kitudoddsdt illetben a felhaszndlé kételes azonnal
megvdltoztatni jelszavdt.
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